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「電子機器トータルソリューション展」運営業務委託先の募集について 

 
 
公募概要 
以下のとおり2025年以降の展示会運営業務委託先を広く募集します。 

 
 
委託事業内容 
 JPCAは電子回路技術及び同産業の発展に寄与するため、1971年から年に一度、国際電子回路産業

展「JPCA Show」を開催しています。さらに近年においては、一般社団法人エレクトロニクス実装学

会（JIEP）が主催する「マイクロエレクトロニクスショー」、一般社団法人日本ロボット工業会が主

催する「JISSO PROTEC」等を含む「電子機器トータルソリューション展」として、東京ビッグサイ

トで開催しています。本業務委託は、同展示会に関する運営管理、会場・協力会社との調整業務等を

内容とするものです。詳しくは公募要項をご覧ください。 
 
 
応募資格 
展示会の主催、運営管理等の実績があること。 
業界団体が主催する展示会の運営管理、出展者対応等の業務運営が可能なこと。 

 
 
公募期間 

2024年6月21日（金）～ 7月5日（金）17：00 
※必要書類を、電子メールで提出してください。 
 
 
お問合せ先 
一般社団法人日本電子回路工業会 （事業部 藤木／渡部／岡部） 

 〒167-0042 東京都杉並区西荻北3－12－2 回路会館 2階 
 TEL：03—5310—2020 電子メール：show@jpca.org 
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公募要項 
 
 
 
 
 
 
 
 
1．委託事業名 

電子機器トータルソリューション展 2025運営事務局業務 
 

2．委託業務の内容 
1）展示会の運営管理、会場・協力会社との調整業務 

①基調講演管理 
②併催セミナー管理、等 

2）展示会の出展者対応業務 
①出展申込書の受領 
②出展料の請求 
③出展に関わる各種業務（出展マニュアルの作成、出展者説明会の開催）、等 

3）展示会の充実、競争力の強化および価値向上に向けて施策に関する業務提案 
4） その他、展示会の運営管理等に係る業務等 

 
3．委託期間 

2024年9月2日（月）～2025年8月29日（金）（予定） 
※ただし、上記期間満了の翌日から最大2年間、同一条件での契約更新を可能とします。 

 
4．委託先決定までの流れ（※7月以降は予定を含みます） 

1）日程： 
  2024年6月21日（金）  募集開始 

7月  5日（金）  募集締切 午後5時（必着） 
7月22日（月）  一次選考結果通知 
7月26日（金）  二次選考（ヒアリング）期間開始 
7月30日（火）  二次選考期間終了 
8月 5日（月）  最終選考結果通知 

 
 2）必要書類：①参加申請書（様式１）、②事業経歴書（様式２）、③企画提案書（様式自由）、④類似 

業務実績表（様式自由） 
 
 3) 一次選考（書類）評価項目 

①企画力 
・電子機器トータルソリューション展の現状把握度 
・提案内容と実施方法の明確性 
・提案内容の実現性 
・スケジュールの実効性と進行管理能力 
・電子機器トータルソリューション展の価値向上提案 

【受付方法】必要書類を、電子メールで提出してください。 
【受付期間】2024年6月21日（金）～ 7月5日（金）17：00 
【提出及び問い合わせ先】一般社団法人日本電子回路工業会（事業部 藤木／渡部／岡部） 
 TEL：03—5310—2020 電子メール：show@jpca.org 
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②業務実績 
・業務実施体制 
・他の展示会等の担当実績など 

③その他 
 
4）二次選考（ヒアリング）評価項目 

①コスト競争力 
②妥当性 
③実現性 
④質問等への対応能力 
⑤その他 

  ※一次選考結果通知後に「運営コスト見積もり」をご提出いただき、それをもとにヒアリングを  
行います。 

 
5．応募資格 

展示会の主催、運営管理等の実績があること。 
業界団体が主催する展示会の運営管理、出展者対応等の業務運営が可能なこと。 
 

6．添付資料 
1）必要書類一覧 
2）参加申込書（様式1） 
3）事業経歴書（様式2） 
4）展示会開催概要（資料1） 
5）運営業務委託仕様書（資料2） 

 
以上 


